
Comment lire votre e-Book 
Toolkit Recrutement  

et Sélection des Administrateurs

La version e-Book  
du TOOLKIT est offerte  

à tous les membres Guberna.
La version PDF du TOOLKIT  
est disponible sur demande 

uniquement.

info@guberna.be

p	� Sur PC : nous vous conseillons Readium de Google Chrome.
	 n	� Tout d’abord, enregistrez le fichier ePub sur votre PC, par exemple dans « Mes documents ».
	 n	� Ensuite, téléchargez Readium à l’adresse : https://chrome.google.com/webstore/
	 n	� Recherchez Readium dans la barre de recherche et cliquez ensuite sur « gratuit ».  

Une nouvelle fenêtre va s’ouvrir qui vous demandera « Installer Readium ? », cliquez sur « Ajouter ».
	 n	� Une fois cette étape réalisée, l’application Readium se trouve lors de l’ouverture de  

Google Chrome dans l’onglet « Applications ».

	 n	� Pour ajouter l’e-Book dans votre application Readium, cliquez sur le « + »  
en haut à droite de la page.

	 n	� Une nouvelle fenêtre s’ouvre. Dans l’onglet « À partir d’un fichier local », cliquez sur  
« Choisissez un fichier » et sélectionnez votre fichier à l’endroit où vous l’avez enregistré.

	 n	� Votre e-Book se trouve maintenant dans l’application Readium. 
		  Bonne lecture !

Découvrez le catalogue Anthemis sur www.anthemis.be
Anthemis – Place Albert I, 9 ; 1300 Limal – info@anthemis.be 



Comment lire un e-Book ?

Quels sont les avantages du e-Book ?

Qu’est ce qu’un e-Book ?

p	� Sur iPad et iPhone : nous vous conseillons l’application iBooks. 
	 n	� Téléchargez l’application iBooks à partir de l’App Store sur votre iPad ou votre iPhone. 

Si celle-ci est déjà installée, vous pouvez simplement ouvrir le fichier ePub se trouvant en pièce jointe 
de votre mail avec l’application iBooks. L’ePub ne sera cependant pas enregistré sur iBooks.

	 Pour enregistrer votre e-Book :
	 n	� Installez iTunes sur votre ordinateur.
	 n	� Enregistrez le fichier ePub sur votre ordinateur.
	 n	� Ouvrez ensuite iTunes et sélectionnez, dans la barre de menu, l’onglet « Books ». 
	 n	� Glissez le fichier ePub enregistré sur votre ordinateur directement dans l’onglet « Books » d’iTunes. 
	 n	� Synchronisez votre iPad ou votre iPhone avec votre bibliothèque iTunes. 

p	� Sur tablette et smartphone Androïd : nous vous conseillons UB Reader.
	 n	� Enregistrez le fichier ePub dans « Mes fichiers » sur votre tablette ou smartphone.
	 n	� Dans le Play Store, téléchargez l’application gratuite UB Reader.
	 n	� Une fois l’application téléchargée, cliquez sur l’onglet en haut à droite et puis sur « Importer des livres ».

	 n	� Une nouvelle fenêtre s’ouvre : «Souhaitez-vous importer tous les livres (fichiers ePUB)  
depuis votre appareil ?», cliquez sur «Oui».

	 n	� Votre e-Book se trouve maintenant dans l’application. 

p	� Une navigation facilitée :

	 n	� Une table des matières « cliquable »

	 n	� Une recherche par mot-clé dans le texte

p	� Un accès direct aux renvois et liens vers des sites internet

p	� Une personnalisation de votre lecture : 
	 n	� Possibilité d’insérer des signets sur les pages que vous souhaitez retenir
	 n	� Possibilité d’ajouter des notes dans votre e-Book
	 n	� Possibilité de changer la police, la taille des caractères,  

la couleur de l’arrière-plan, etc.

p	� Toute votre bibliothèque à portée de main

Le toolkit que vous avez reçu est un e-Book réalisé sous le format 
ePub. Il s’agit du format standard utilisé pour les livres numériques. 
Un e-Book peut être consulté sur différents supports. La lecture  
sera toutefois optimisée sur une tablette ou un iPad.
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